MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Leén

Subfondo

Tesoreria Municipal

Seccion/Subseccion

Direccion General de Egresos / Direccion de Contabilidad

Clave y denominacion de la
serie

S12 Estados financieros

Clave y denominacion de la
subserie:

Descripcion de la

Estados financieros de la administracion centralizada y documentos con
informacién presupuestaria, programatica y contable que emana de los

Serie/Subserie registros contables, presentados al H. Ayuntamiento.
1. Oficio: (fisico)
e Oficio de programacion de cierres mensuales
2 Correo electronico Estados Financieros mensuales enviados a la
direccion de Funcion Edilicia (archivos electronicos)
B
. 3. Acuerdo: (fisico) N
Tipologia documental s .
Reed e Acuerdo certificado del acta de ayuntamiento de los estados’

(indicar el soporte en que se
encuentran)

financieros

Nota: a partir de afio 2020 se realiza la automatizacion del procedimiento,
implementando en el sistema contable (ORACLE) la funcionalidad para
generar y presentar a comision y al H. ayuntamiento los Estados Financieros,
sin embargo, en procedimiento actual no se desprende la generacion de
documentos de archivos electronicos, ya que el sistema alberga en su base de

.

Fechas extremas:

A}
datos la informacion, y esta es consultable en cualguier momento. N\ >/

De: A: Afio de cierre de la serie: £

2023

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a que se refiere la serie.
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

Direccion General de Egresos

Revisa y valida la informacién de los estados financieros

2 2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Envia anualmente oficio a las dependencias centralizadas para

Coordinador de

2.3 Realiza correcciones y/o comunica via correo electronico a la

Cierre de
informacion informar y programar las fechas de los cierres contables. Contabilidad
2.1 Revisa la informacién que genera el sistema Oracle para realizar
pre-cierre.
Director de
2.2 ;Se identifican errores en la informacion? Contabilidad
Cierre de No: Pasa al punto 2.4
informacion en Si: Pasa al punto 2.3
sistema

Coordinador de

Generacion y
revision de
estados
financieros

Dependencia para realizar correcciones. Contabilidad

. : . Director de

2.4 Realiza el cierre mensual en el sistema contable. Contabilidad
3.1 Descarga del sistema de contabilidad la informacion de la
balanza de comprobacion, revisa los saldos contables y genera

en el sistema los estados financieros. Director de

Contabilidad

3.2 Informa de manera verbal a la Direccién General de Egresos que
quedaron generados los estados financieros para su revision.

SN
2

3.3 Revisa y valida la informacién de los estados financieros y
comunica (envia) al Tesorero Municipal para su revision.

Director General de
Egresos

3.4 Revisa la informacién y, mediante la opcion de visor, del sistema
de contabilidad presenta los estados financieros ante la
Comision de Hacienda para su conocimiento.

Director General de
Egresos / Tesorero
Municipal

Presentacion de
estados
financieros

3.1 Efectua la sesién de ayuntamiento y Tesorero presentan los
estados financieros para conocimiento de los miembros del H.
ayuntamiento.

Secretario del H.
Ayuntamiento

3.2 Envia por correo a la Direccién General de Funcion Edilia los
archivos electronicos de Estados Financieros.

3.3 Recibe el acuerdo -certificado del acta de sesion de

ayuntamiento.

N\
Director de

Contabilidad "

Fin del proceso
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /

SUBSERIE PARA DESARROLLAR. GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD DEL

PROCEDIMIENTO

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Dependencias Municipales

Generan registran la informacion de los movimientos contables
que se revisan para posteriormente procesar los cierres
mensuales.

Tesorero Municipal

Es el responsable de presentar la informacion de los estados
financieros a la Comision de Hacienda.

Ayuntamiento

La informacién financiera se presenta en sesion de Ayuntamiento.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcetera

Ley Organica Municipal para el Estado
de Guanajuato

Articulo 83-2. La Comisién de Hacienda, Patrimonio y Cuenta
Publica tendra las siguientes atribuciones:

I. Conocer sobre los asuntos relacionados con los ingresos y
egresos municipales;

Il. Conocer los asuntos relacionados con el patrimonio del
municipio;,

Ill. Revisar y opinar sobre los proyectos de reglamentos de su
competencia;

Articulo 130. Son atribuciones del Tesorero Municipal: §
IX. Llevar la contabilidad general y el control del ejercici
presupuestal;

XIV. Rendir los informes contables y financieros mensuales, dentro
del mes siguiente, y atender las observaciones que se formulen
sobre los mismos. Dichos informes deberan ser firmados, ademas,
por el Presidente Municipal.

Cadigo Fiscal de la Federacion

Articulo 30. Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan
conservarla a disposicion de las autoridades fiscales de
conformidad con la fraccion lll del articulo 28 de este Codigo.

La documentacion a que se refiere el parrafo anterior de este
articulo y la contabilidad, deberan conservarse durante un plazo de
cinco afos, contado a partir de la fecha en la que se presentaroy
o debieron haberse presentado las declaraciones con ella
relacionadas.

\

Ley de Contabilidad Gubernamental

Articulo 16. El sistema, al gue deberan sujetarse los entes
publicos, registrara de manera armonica, delimitada y especifica
las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la
gestion publica, asi como otros flujos econémicos. Asimismo,
generara estados financieros, confiables, oportunos,
comprensibles, periédicos y comparables, los cuales seran

e
\
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

expresados en términos monetarios.

7

Articulo 33.- La contabilidad gubernamental debera permitir la
expresion fiable de las transacciones en los estados financieros y
considerar las mejores practicas contables nacionales e
internacionales en apoyo a las tareas de planeacion financiera,
control de recursas, analisis y fiscalizacion.

Articulo 36. La contabilidad debera contener registros auxiliares
que muestren los avances presupuestarios y contables, que
permitan realizar el seguimiento y evaluar el ejercicio del gasto
publico y la captacion del ingreso, asi como el analisis de los saldos
contenidos en sus estados financieros.

TELY. P

Articulo 43.- Los entes publicos estaran obligados a conservar y
poner a disposicion de las autoridades competentes los
documentos, comprobatorios y justificativos, asi como los libros
principales de contabilidad, de conformidad con los lineamientos
que para tal efecto establezca el consejo.

Articulo 44.- Los estados financieros y la informacion emanada de
la contabilidad deberan sujetarse a criterios de utilidad,
confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacion, asi
como a otros atributos asociados a cada uno de ellos, como
oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad, suficiencia,
posibilidad de prediccion e importancia relativa, con el fin de
alcanzar la modernizacién y armonizacion que la Ley determina.

Sy

Articulo 45.- Los entes publicos deberan expresar de manera
destacada en sus estados financieros los esquemas de pasivos,
incluyendo los gue sean considerados deuda publica en términos
de la normativa aplicable.

™
Articulo 52. Los estados financieros y demas informacion
presupuestaria, programatica y contable que emanen de los
registros de los entes publicos, seran la base para la emision de
informes periédicos y para la formulacién de la cuenta publica
anual.
Los entes publicos deberan elaborar los estados de conformidad \
con las disposiciones normativas y técnicas que emanen de esta \
Ley o que emita el consejo.

\

Ley para el Ejercicio y Control de los | Articulo 103. La contabilidad gubernamental comprende el registro \
Recursos Publicos para el Estado y los | de las transacciones que llevan a cabo los sujetos de la Ley, |\
Municipios de Guanajuato expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos |
economicos identificables y cuantificables que afectan los bienes e ="
inversiones, las obligaciones y pasivos, asi como el prﬁ%
patrimonio, con el fin de generar informacion financiera que facilite
la toma de decisiones y sea un apoyo confiable en la administracion e X
eficaz, eficiente y transparente de los recursos publicos.

Articulo 104. La contabilidad de los sujetos de la Ley se llevara
con base acumulativa para determinar costos y facilitar la
formulacion, ejercicio y evaluacion de los presupuestos y sus
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MUNICIPIO DE LEON
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(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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programas, con objetivos, metas y unidades responsables de su
ejecucion.

El sistema de contabilidad debera disefiarse y operarse en forma
tal que registre de manera armonica, automatica, en tiempo real,
delimitada y especifica las operaciones presupuestales y contables
derivadas de la gestién publica, asi como otros flujos econémicos,
generando estados financieros e informacién para la elaboracion
de sus respectivas notas.

Reglamento Interior de la administracion
publica del municipio de Leén,
Guanajuato

Articulo 54. La Direccion General de Egresos tiene, ademas de las
atribuciones comunes a los directores generales que no ostenten
el cargo de titular de dependencia, las siguientes:

IV. Supervisar la emision de los informes y estados financieros
mensuales;

Articulo 56. La Direccién de Contabilidad tiene, ademas de las
atribuciones comunes a los directores de area, las siguientes:

Il. Coadyuvar con las areas involucradas en el proceso de registrar
y aplicar contablemente los movimientos diarios que generen,
verificandolos conforme a la normativa vigente, emitiendo
mensualmente informes financieros;

V. Integrar los avances financieros trimestrales y la cuenta publica
anual y enviarla al Congreso del Estado, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables; y conservarla bajo su resguardo;
VL. Elaborar, controlar y resguardar los documentos que conforma\
la cuenta publica municipal en el ambito de su competencia. N

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion

P- . : . - ) .

I S Es evidencia de la actividad administrativa que realiza el personal del area, la cual
Administrativo: X : :

se produce y conserva derivado de sus funciones.
P- Legal:
P- Fiscal o
Contable Los documentos contienen informacién contable y financiera que sirve pars_\
X informar o explicar las operaciones que afectan economicamente a la

S- Informativo (*)

S- Evidencial (*)

S- Testimonial
(*)
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
5 - ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

v/

Plazos de conservacion Justificacion
Por la consulta que el personal pueda requerir a la informacién contenida en la
Total Vigencia documental que se produce y resguarda, derivado de las verificaciones o auditorias
que se realizan a la Tesoreria Municipal, asi como tambien para elaborar
respuestas a solicitudes o peticiones de informacion que se realizan por parte de la
ciudadania, autoridades, unidades administrativas.
Considerando el tiempo indicado por el Cédigo Fiscal de la Federal de conservar la
documentacion por 5 afios, ademas, el plazo en que pudiera desprenderse alguna
situacion de responsabilidad administrativa grave, la vigencia se elevaria a 7 anos,
y, ademas, si de manera conservadora se considera el tiempo maximo que tienen
10 | las autoridades fiscalizadoras para ejercer su facultad de comprobacion, se
propone considerar un plazo maximo de 10 afios (art. 67 CFF).
Nota: El computo del tiempo de guarda y custodia de la documentacion contable
inicia a partir del término del ejercicio en que se genera el registro.
::2;:::: ge Por la consulta que realiza el personal responsable del resguardo de la
- 5 documentacion en la informacion contenida, debido a que llega a ser frecuente por
auditorias que se realizan Tesoreria Municipal en el manejo de los recursos, y en
las cuales interviene la Unidad Administrativa.
Archivo de \
concentracion: ) ; .
i 8 Se conserva de manera precautoria por la consulta que se realiza en caso de se
requerido por un organismo fiscalizador que realice alguna revisién, o sea requerido
por alguna aclaracion en relacion al contenido de la informacion.
Destino Final (*)  (17)
Conservacion en
Archivo Histérico
Muestreo Toma de ejemplares ]
(exclusivo Direccion de
Archivo Histérico) Cualitativo o selectivo

Sistematico o cuantitativo

Aleatorio |:|

Justificacion:

N\

Baja Documental
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

Justificacion:

Como se sefialé anteriormente, se identific en la serie "Estados financieros” valor
secundario del tipo testimonial al reflejar una atribucién sustantiva de la unidad
productora.

De esta manera y acorde al criterio de consistencia bajo el cual opera la Direccion
General de Archivos (el cual propone conservar una muestra documental de las
series sustantivas para mostrar el desarrollo de los procedimientos operativos
dentro de la administracion municipal) se deberia resguardar una muestra de la
serie.

Sin embargo, se sugiere gestionar la baja documental de la serie “Estados
financieros” tomando en consideracion dos aspectos: el primero, que la informacion
resultado del procedimiento que lleva el area se encuentra recapitulada en las
Actas de Sesion del H. Ayuntamiento (art. 74 de la Ley Orgéanica Municipal para el
Estado de Guanajuato) y segundo, que la unidad productora no emite un
documento con contenido informativo adicional que refleje la operatividad del area,
Jjustificado en la paulatina automatizacion de sus procedimientos.

Basado en lo anterior, a pesar de tratarse de una serie sustantiva, se considera
plantear que el destino de la documentacion sea la baja documental, al no ofrecs
con amplitud el panorama operativo de la unidad productora y su evolucion. h%

= e

.

Indica serie(s) antecesora(s): (18)
%TD(:;I Ci:i?:f Silisede Valores Valores Vigencia D?‘Stillw
0 primarios secundarios Documental na

A 1| E T AR AR
D N| v E CHI CHI
M Fl o s vo vo
| co ol o T DE DE
N L| NT R| E [ TR co T
I E AB M| N M AMI NC 0]
s G| LEJ Al ¢ o TE EN T
T Al Fis T N R f_\
R L| ca 1| oA | ACI \
A L v L A ON \
TI 0 L \
v
0

2018 al 5205 o Baja < |

20213 ﬁ:;igg - X | X X 5 10 15 Docu:nenta'
0s \}\
Fundamento expreso que sustenté la funcion:
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MUNICIPIO DE LEON
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(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Municipio de Leon (2018). ]

Articulo 48. La Direccién de Contabilidad tiene, ademas de las atribuciones comunes a los directores de area, las
siguientes:

Il. Coadyuvar con las areas involucradas en el proceso de registrar y aplicar contablemente los movimientos diarios
que generen, verificandolos conforme a la normativa vigente, emitiendo mensualmente informes financieros;

V. Integrar los avances financieros trimestrales y la cuenta pablica anual y enviarla al Congreso del Estado, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables; y conservarla bajo su resguardo;

V1. Elaborar, controlar y resguardar los documentos que conforman la cuenta publica municipal en el ambito de su
competencia.

=y g

p=

\
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Municipio de Leon (2020)

Articulo 55. La Direccion de Contabilidad tiene, ademas de las atribuciones comunes a los directores de area, las
siguientes:

Il. Coadyuvar con las areas involucradas en el proceso de registrar y aplicar contablemente los movimientos diarios
que generen, verificandolos conforme a la normativa vigente, emitiendo mensualmente informes financieros;

V. Integrar los avances financieros trimestrales y la cuenta publica anual y enviarla al Congreso del Estado, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, y conservarla bajo su resguardo,
VI. Elaborar, controlar y resguardar los documentos que conforman la cuenta publica municipal en el ambito de su
competencia.

AN

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Municipio de Leon (2021)

Articulo 56. La Direccion de Contabilidad tiene, ademas de las atribuciones comunes para direcciones de area, las
siguientes:

Il. Coadyuvar con las areas involucradas en el proceso de registrar y aplicar contablemente los movimientos diarios
que generen, verificandolos conforme a la normativa vigente, emitiendo mensualmente informes financieros;

V. Integrar los avances financieros trimestrales y la cuenta publica anual y enviarla al Congreso del Estado, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, y conservarla bajo su resguardo;
VI. Elaborar, controlar y resguardar los documentos que conforman la cuenta publica municipal en el ambito de su
competencia, y \

¢, Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcion han sido integrados como parte de un
mismo expediente?

Si No

X

En caso de No, Indica cémo se han venido integrando:

(*) ¢ Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente? Si No X

A

En caso de no, indica que se modifica.
Se modifican los valores y las vigencias para los expedientes que hayan sido clasificados en la serie .
antecesora, aplicando lo establecido en la presente ficha técnica y dejando sin efecto lo marcado en el
Catalogo de Disposicion Documental correspondiente.

<
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Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica

Director de Archivo de Concentracién \ ‘ erl A G ; (/
- ViGn G\m\\/e(.é ‘

Grupo Interdisciplinario (Coordinacién de )é‘ :

ArchIveE) Xz Afcm mwy
.~ / H 3

Grupo Interdisciplinario (Titular Direccion

Juridica) (M a[0) Tﬁ'mﬂﬂb “V(ZJO
Grupo Interdisciplinario (Titular ‘\ v J B ? 7
Contraloria) ANA YAoLA Hea 2a dadann - .

Grupo Interdisciplinario (Titular Archivo |. | N\— 7/ W /2
Historico ) Z) C/O /[a HCWC» }@/54" f/ﬂ% L 'K
Grupo Interdisciplinario  (Titular ~ de \} g . , . .
Desarrollo Institucional) WO CO- ‘ Q() oN(TR ) ’
Grupo Interdisciplinario (Titular Unidad de X Q J ( o
Transparencia) MU O a2 vez @ o

Grupo Interdisciplinario (Titular A i , -U
Tecnologias de Informacion) C.-. las ( 41(\&,{\4 J,( /

 —

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: 24de-agusIodel 2022

Enlace de Archivo (Nombre y Lucia Lopez Rocha | ,2,0
firma): '

Participantes (responsables de procesos) (22)

Nombre Cargo

A

D Firm
)

[ Y
Ing. Estefany Merced Nufiez Coordinadora de  Cuenta ﬂ_}
Publica
Lopez \

C.P. Claudia Marcela Hernandez Directora de Contabilidad
Camacho

Validacion del Director General C.P. Maria Nelida Rios Jauregui C"} _
b 4

(Nombre y Firma): Directora General de Egresos /(/(,[ ;,{ & W iw

>,
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Validacion del Titular (Nombre y
Firma)

\},}0'
C.P. Graciela Rodriguez Flores (} JDOY
Tesorera Municipai/Z SF‘ d

7\ '

Asesor de la Direccion General de Archivos

(Nombre y Firma)

QZ% 775//:/7/5% F /.47

Arg. Rodolfo Herrera Perez
Directer de Archivo Histdrico

(sl oo

Lic. Carolina Vargas Vidales
Analista Administrativo de Archivo Histérico
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
S 12 Estados Financieros Direccion General de Egresos/Direccion de
Contabilidad.

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [ Medio X Operativo [

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Se asigna clasificacion sustantiva: dado que, de acuerdo a las atribuciones establecidas
en el Reglamento interior de la administracion publica municipal, la funcién esta asignada
especificamente a la Dir. de Contabilidad, atendiendo a que dentro de la esfera de
unidades administrativas centralizadas esta direccion tiene funciones especificas.

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que | (tienen como caracteristica
definen la razéon de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

DY O

1.3 ;La documentacién producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?
O si O No X Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: X Original [J Copia

¢ En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

La informacién contenida en el acuerdo (tipologia de la serie) se encuentra plasmada en

las actas de sesion del H. Ayuntamiento, las cuales son registradas en la serie S13 Actas

de Ayuntamiento. \
N

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

La administracion del Municipio de Ledon desde el afio de 1985 es contribuyente
registrado ante las autoridades fiscales como persona moral sin fines de lucro, por lo que
éste funge como antecedente de la funcion que describe la serie en comento, al
evidenciar el registro de las obligaciones fiscales de la administracion publica municipal.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:
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La serie no se relaciona con algun programa del Gobierno Municipal.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.
¢ Por que?

Alto

Medio

Bajo
Se considera bajo en relacion con la ciudadania, porque esta no es participe
en el desarrolio del proceso, sino que se refiere a actividades desarrolladas
dentro de la administracion publica municipal, consistentes en la generacion
de informacién sobre los estados financieros para presentar al H.
Ayuntamiento.

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicion de Cuentas

3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) si O No

En su caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

La documentacion es evidencia de la informacién financiera enviada al H. Ayuntamiento
con la finalidad de que sea presentada en las sesiones de Ayuntamiento para su revision
y la toma de decisiones.

Asimismo, la documentacion generada en esta serie forma parte de la informacion
financiera presentada en la cuenta publica, misma que es reportada en el portal de
transparencia.

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
GUANAIJUATO :
Articulo 26. Los sujetos obligados de manera proactiva deberan poner a disposicion de
la sociedad y mantener actualizada, en los respectivos medios electronicos, de acuerdo
a sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la
informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se
sefalan:

XXI. La informacién financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del
ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas normatividad aplicable.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato.
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Articulo 40. Los sujetos obligados deberan actualizar trimestraimente la informacion que
posean en los medios disponibles con los que cuenten, en sus sitios de internet y a través
de la Plataforma Nacional. Esta informacion debera publicarse con un lenguaje sencillo
para cualquier persona, con perspectiva de género y accesibilidad, cuando asi
corresponda a su naturaleza.

3.2 ; Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en la serie? ] Si No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripciéon o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

Plazos de reserva:
No existe ningun acuerdo de reserva de informacion.

4.1 ;Conoces si
existe o hubo un
acuerdo de reserva
en la informacién
de la serie?

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

X Si CINo
La consulta por parte del productor es recurrente, ya que la informacién se requiere por
las auditorias que se realizan en la Tesoreria Municipal, asi como para elaborar

respuestas a solicitudes o peticiones de informaciéon que se realizan por parte deﬁ
ciudadania, autoridades, unidades administrativas y el Observatorio Ciudadano. N\

4.3 ; La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?
] Si X No

En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

5.Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:

Originales Copias Completos
X O X
Observaciones Observaciones Observaciones
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5.2 Volumen y produccion de la serie

¢ Cuantos
expedientes generas | Se genera un expediente al afo con 120 fojas
al mes o al afio de tu | aproximadamente.
proceso?
(Volumen de la
documentacion de la
serie)

6. Trascendencia historica y social (*)

6.1 La informacion contenida en los documentos que comprende la serie refieren a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o para
la Administracion Municipal?

] Si X No

En caso de si, motivacion:

6.2 ;La informacion que contiene la serie es util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si ] No

En caso de si, motivacion: \
La serie analizada refiere a una atribucién sustantiva de la entidad, por lo que ést\é
adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto obligado, sus facultades,
funciones y procedimientos, asi como su evolucion y de la institucion misma.

No obstante. en virtud de que la informacién de esta serie se recapitula de forma
resumida en otra de mayor jerarquia (S13 Actas de Ayuntamiento). No se estima
conveniente dejar muestra de la misma.

6.3 ; La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia historica del municipio? (*)

] Si X No

En caso de si, motivacion:

(*) Llenado y/o ratificacion de la Direccion de Archivo Historico. ¢

\ .
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